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SINAV NOTLARINDA MADDİ HATA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞI  

 

BİRİMİ  Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI  Bölüm Sekreteri, Öğretim Elemanı, Bölüm Başkanlığı, Müdürlük, 

Öğrenci İşleri Birim Personeli, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI  Bölüm Başkanlığı, Müdürlük, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE  15 Gün 
   

İŞ AKIŞ TANIMI 

Öğrenciler sınav sonuçlarına maddi hata talep formunu doldurarak itiraz edebilmesi ve ayrıca sehven 
yanlış  not  girilmesi  durumunda  dersi  yürüten  öğretim  elemanı  tarafından  not  düzeltme  başvuru 
yapılabilmesi. 
 

İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 

 Maddi Hata Talep Formu 
 

İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 

 Maddi hata sonucunun Ö.B.S.’ye giriş için Ö.İ.D.B’ ye gönderilmesi 
 

İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 

 Tarsus Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Eğitim‐Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 
 

İŞ AKIŞ ADIMLARI 

 Sınav  sonucuna  itiraz eden öğrenciler, maddi hata  talep  formunu Bölüm Başkanlığına Tarsus 
Üniversitesi  Ön  Lisans  ve  Lisans  Eğitim‐Öğretim  ve  Sınav  Yönetmeliğinde  belirtilen  süre 
içerisinde teslim eder. 

 Bölüm Başkanlığı maddi hata talep formunu ilgili dersin öğretim elemanına sevk eder. 

 Öğretim elemanı sonucu Bölüm Başkanlığına yazılı olarak bildirir. 

 Bölüm Başkanlığı maddi hata sonucunu Bölüm Kurulunda karara bağlar ve Müdürlüğe sevk eder.

 Bölüm Kurulu  Kararına  istinaden  Yönetim  Kurulunda  gündem  alınır  ve  konu  karara  bağlanır. 
Alınan karar gereği için Ö.İ.D.B.’ye, bilgi için sınav sonucuna itiraz eden öğrenciye gönderilir.  

 

PERFORMANS GÖSTERGELERİ 

 Maddi hata sonucunun öğrenciye duyurulması 

 Maddi hata sonucunun Ö.B.S.’ye girilmesi 
 

AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 

Ö.B.S.=Öğrenci Bilgi Sistemi   
Ö.İ.D.B.=Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı       
 

 
HAZIRLAYAN  KONTROL EDEN  ONAYLAYAN 

Ahmet YALKIN 
Yüksekokul Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi Sinan KÖSE 
Mdr. Yrd. 

Doç. Dr. Hüseyin TOPAKLI 
Müdür 
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SORUMLU  İŞSÜRECİ

Maddi Hata Talep Formunun ilgili dersi yürüten öğretim 
elemanına gönderilmesi 

Maddi hata sonucu ile ilgili Bölüm Kurulu 
Kararının Yönetim Kuruluna sunulması 

Maddi Hata Sonucu
Uygun mu? 

Hayır

Evet 

Öğretim elemanının maddi hata sonucunu Bölüm 
Başkanlığına bildirmesi 

Maddi hata sonucunun Ö.B.S.’ye işlenmesi için 
Ö.İ.D.B.’ye, bilgi için öğrenciye gönderilmesi. 

  1 GÜN 

DÖKÜMANLAR

Bölüm Kurulu Kararı
 

SÜRE


